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1. SOC en xarxa: com accedir i registrar-se?

SOC en xarxa és l'entorn virtual d’aprenentatge del Servei Public d’Ocupacié de Catalunya

(SOC). Es un campus virtual propi, en Moodle, que ens permet crear i desenvolupar accions
formatives i d’aprenentatge adrecades a les persones que treballen al SOC, amb les persones
formadores i professorat col-laborador, a més dels espais de noticies, de participacio i relacio dins
de cada activitat virtual.
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Per accedir a SOC en xarxa, primer inicieu la sessid identificant-vos amb les vostres credencials
corporatives. La primera vegada que hi accediu, creareu un compte d’usuari/a nou a I'entorn,
emplenant les dades que demana el formulari dels camps obligatoris (nom i cognoms), i mantenint
la vostra adreca electronica corporativa. Per desar les dades, feu clic a “Actualitza el perfil”.

Per a més informacid, consulteu la Guia d’usuari al menu d’Ajuda de SOC en xarxa.

Per a una navegacié optima, recomanem que feu servir preferentment els navegadors Chrome,
Firefox o Edge. Eviteu en tot cas la utilitzacié d'Internet Explorer.

2. Com fer 'autoinscripcié a un curs?

Abans del comencament del curs, I’Area de formacié us enviara per correu electronic la informacié
d’inici de I'activitat formativa i les instruccions per fer I'autoinscripcié al curs a SOC en xarxa.

1. Accediu directament al curs mitjancant I’enllag web URL que heu rebut.

2. Teclegeu la clau d'autoinscripcid, rebuda també en aquest correu electronic, en el requadre
blanc de la part inferior.

3. Feuclic en el botd “Inscriu-me” i ja podreu accedir al curs.
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= Pl () S, B33 SOC EN XARXA P

Atencio en les oficines de Treball a les dones en situacio de violencia masclista

SOCenXan@ Cursos IThinkUPC ~ AOTDVM.21.Pv  Inscriu-me en aquest curs  Opcions d'inscripcio

Opcions d'inscripcio
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n [ E; Formacié del personal tutor 1| especiaiitzat de la Xarxa d'atencié en les oficines de Treball a les
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dones en situacio de violéncia masclista.

~ Autoinscripcio al curs o

Clau diinseripci

Afegiu la clau d'inscripcid.

Feu clic en el bot6 “Inscriu-me”.

Avks legal | Proteccié de dades

Area de Formaci / Servei de Recursos Humans

3. Perfil d’usuari/a i Preferéncies

a. Com accedir al vostre perfil i editar-lo?

El perfil d’'usuari/a és com una targeta de presentacid. Podeu accedir al vostre perfil des del menu
del compte d’usuari/a, a la part superior dreta de la pantalla.

@ Tauler

B Qualiicacions

o Missalges

& Preferéncies

& surt

Fais \ ACCéS al

Perfil |

. Edita el perfil
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Al bloc Més dades de l'usuari, Edita el perfil, el vostre perfil només té les dades dels camps
obligatoris de nom, cognoms i adreca electronica. Les altres dades, les podreu afegir i modificar de
manera personalitzada.

Per actualitzar el vostre perfil:
1. Feu clic a Mostra’m més de General, i al camp Descripcié podreu afegir una presentacio.

2. Per afegir una imatge que us identifiqui i omplir el camp Descripcio de la imatge, indicant aqui
el vostre nom.

3. Per desar aquesta informacié que heu afegit o modificat, aneu al final de la pagina i feu clic
a Actualitza perfil per després aplicar i desar els canvis.

El bloc Detalls del curs mostra el llistat de cursos als que esteu inscrits/es. Al bloc Miscel-lania
podeu veure els vostres missatges i els debats als forums dels diferents cursos.

b. Com personalitzar les preferéncies del forum?

Accedint al menu superior de la dreta d’usuari/a i a Preferéncies, al bloc Compte ' & .
d’usuari trobareu diverses configuracions per editar i personalitzar. Una
d’aquestes és Preferéncies del forum.

Qualificacions

Preferéncies

surt

Preferencies

Preterencies o
rer ¢

De manera general, alguns forums dels cursos sén de subscripcié obligatoria (no permeten de-
subscriure) o automatica (subscripcié per defecte perd que permeten de-subscriure). La majoria,
pero, sén de subscripcid voluntaria, és a dir, per defecte no hi estareu subscrits/es, perd ho podreu
fer. La subscripcid, a més, es pot fer a tot el forum o només a fils de debat concrets.

Preferéncies del forum

Tipus de resum de missatge de

. Sense resum (un missatge de correu electronic per cada missatge dels forums) :
correu electronic

Subscripci6 automatica al forum Si: quan escrigui en un forum, subscriu-me a aquell fil de discussio del forum %

Utilitza la vista experimental de debat
imbricat

No =

Les preferéncies generals del forum:

- Tipus de resum de missatge de correu electronic: indica com rebre les notificacions de les
publicacions als forums als que s’esta subscrit, la qual cosa permet rebre missatges individualment
o a diari.

- Subscripcié automatica al forum: indica si rebre o no copia per correu electronic de les noves
publicacions afegides al forums en discussions on hagueu publicat un missatge. Podreu cancel-lar
I’enviament manualment.
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Seguiment dels forums

Seguiment dels forums

AL

Si destaca’'m els missatges nous

Quan s'envia la notificacid d'un missatge del

K No marquis el missatge com a llegit #
forum

Quant al Seguiment dels forums: “Si: ...”per destacar els missatges nous i no llegits en el forums,
opcid que millora la visualitzacié i el seguiment dels missatges nous als debats. Quan s’envia una
notificacié d’'un missatge nou del forum, que no el marqui com a llegit.

Amb tot, cal tenir en compte que si es visualitza una notificacid de missatge automatic al vostre
correu electronic, ja no sortira com a destacat de no llegit el missatge al forum del curs.

c. Com personalitzar les preferéncies de les notificacions?

Les notificacions sén missatges automatics generats dels cursos i de la missatgeria cap al correu
electronic. Aquests missatges informen dels esdeveniments, comunicacions o accions fetes dins
del curs. Per exemple, els missatges enviats als forums als que hi esteu subscrits/es o que sén de
subscripcié obligatoria o automatica d’inici, quan heu trames una tasca correctament, i quan heu
rebut una qualificacié d’una activitat, entre d’altres.

Per accedir i personalitzar les preferéncies de notificacions: Preferencies o

1. Accediu al menu superior de la dreta del teu usuari/a i a Preferéncies
i a Preferéncies de les notificacions dins de Compte d’usuari.

2. Aqui marqueu i habiliteu les opcions personalitzades per a rebre
notificacions dels diferents blocs.

Notificacié Correu electronic Notificacions
emergent & mobils £
Tasca En linia Fora
En linia Fora En linia Fora de
de linia de linia linia
Notificacions de tasques m m m m

4. Navegacié en el curs, el seus blocs.

a. Com navegar en el curs? Espais i laterals, Pla docent, Espais de comunicacié

Per familiaritzar-vos amb I’entorn del vostre curs, us recomanem que primer feu un cop d'ull a
tots els espais del curs.

La pagina del curs s’estructura en tres columnes:

= Lateral esquerre, menu de navegacié del curs i del tauler de cursos i continguts. Per desplegar
i ocultar aquest mend, feu clic a aquesta icona de les tres ratlles = de la part superior
esquerra de la pantalla. Sota veureu els vostres cursos, als qué esteu inscrits/tes.

‘ Generalitat
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Curs: per anar a la pagina d'inici del curs des de qualsevol seccié del curs.

ﬁ Participants: per veure el llistat dels participants del vostre curs, aixi com el seu rol al curs
(professorat, alumnat i coordinador/a).

U Insignies: per veure les insignies de progrés de les activitats, en el cas de cursos gamificats.

ﬁ Qualificacidns: per consultar el Llibre de qualificacions, és a dir, el resum de les
qualificacions que aneu assolint seguint el pla docent, i les retroaccions del professorat.

b. Espai central del curs.

L’espai central és I'espai on es desenvolupa |’activitat formativa.

A la part superior del curs, bloc General, trobareu informacid basica com sén el Programa,
dates, durada, el Pla docent, el Tauler d’Avisos i noticies i I'Espai de comunicacid.

Sota esta el cos central del curs amb els diferents temes / moduls i les activitats i recursos

que el formen.

Lateral dret, on trobareu els materials extres, barra de progrés i altres blocs amb informacions

transversals del desenvolupament de I'activitat (enllagos, noticies, ...).
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5. Lacomunicacid i els forums

El forum és una eina essencial en les accions formatives en modalitat virtual, espai de participacid
compartit, on tothom pot contribuir al coneixement i, a més, fomenta la comunicacio, la
interaccio, el debat i el sentiment de grup. El forum permet a l'alumnat i al professorat
intercanviar idees, sense limitacions de temps o espai. Aixi, el forum esdevé un espai dinamic,
creatiu i ric, d’alt valor pedagogic i de col-laboracié per l'intercanvi i la participacié en els
continguts dels curs i en el procés de formacié-aprenentatge.

La missatgeria privada només s'ha d'utilitzar per resoldre alguna qlestio particular traslladada al
professorat o a la persona coordinadora de I'activitat formativa. Cal evitar, doncs, fer-ne Us per
enviar preguntes, dubtes sobre qualsevol aspecte del contingut docent del curs. En aquets casos,
I’espai on exposar-los és el forum corresponent del curs.

a. Tipus de forums

Els forums poden ser de dos tipus:
- d’informacid, com el Tauler d’avisos i noticies;
- i d’interaccio.

Tauler d'avisos i noticies

Aquest és un forum que esta al bloc General del cos central del curs. Es un canal de
comunicacio unidireccional per part del professorat i la coordinacié del curs, no és un forum
d’interaccié per I'alumnat. Aqui es publicara informacié rellevant del curs, com les dates
d’obertura dels temes i de lliurament de les activitats, finalitzacio de terminis, finalitzacié del
curs, etc.

Els forums per a la interaccidé poden tenir diferents configuracions que permetran promoure un
tipus d’interaccié concreta entre I'alumnat. Per exemple, els fils de debat de preguntes i respostes
(només en haver enviat una resposta a una pregunta podreu veure les respostes dels companys),
o un forum on el docent inicia un debat o llenca una pregunta i I'alumnat només pot respondre a
cada fil de debat o pregunta, i no iniciar un de nou. Altre exemple, una activitat del pla docent del
Curs/Taller pot ser un debat de tipus forum i el professorat qualificara les aportacions de I'alumnat
al forum amb una data de termini (passada la qual no es permetra fer més aportacions) i, fins i
tot, habilitar la qualificacié de les aportacions entre el propi alumnat.

Feu atencio:

= |’assumpte de I'entrada del debat ha de ser clar, concret i descriptiu alhora sobre el que
s’exposara, perquée aquest sera el titol del fil que se’n derivara.

= No obrir un fil de debat nou per a cada intervencié. Si voleu fer una intervencié a un forum,
comproveu abans si hi ha algun fil de debat que ja reculli el tema amb que voleu participar, i
entreu en aquest fil. Aixi, enriquireu el fil de debat i totes les intervencions del mateix tema
gueden agrupades.

Generalitat
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b. Com participar en els forums del curs, afegir arxius i imatges i gestionar-los
(respondre, editar, suprimir missatges...)?

Tret del forum del Tauler d’Avisos i noticies, tots els altres forums indiquen al costat del titol del
forum un missatge destacant si hi ha missatges nous . o
i no llegits, sempre i quan els hi hagi i tingueu Espai de comunicacio

configurat els forums com s’explica en el punt 1.b a W2 Forum 5 missatges no llegits
“Seguiment de forums”.

Per veure i/o participar en un fil de debat del forum, feu clic sobre el titol del forum o sobre el
text de missatges no llegits. Es mostra la relacié dels fils de debat oberts al forum sota la columna
inicial de Debat i a la columna Respostes indica el nimero de respostes al missatge inicial d’aquest
fil, i al costat, cercle blau, el nimero total de missatges no llegits d’aquest fil de debat.

Afegeix un tema de debat nou

Respostes
Debat Iniciat per Darrer missatge | v Subscriu

@ @

Per accedir i llegir els missatges d’un fil de debat, feu clic a titol del fil de debat.
Com participar en els forums.

Per crear un missatge nou en un forum: o

1. Accediu al forum on voleu intervenir i feu clic al boté blau Afegeix un tema de debat nou

Afegeix un tema de debat nou.

2. A continuacid es desplega una finestra amb camps, alguns obligatoris, com I'assumpte pel titol
del missatge i fil de debat, i el missatge amb el quadre de text del camp d’edicié. Aquest camp
d’edicié permet donar un format i modificar I'aparenca del text a escriure. Permet també afegir
imatges i videos, gravar un audio. Per veure totes les opcions de I'editor, feu clic sobre la fletxa
de I'esquerra, per desplegar la segona linia del menu del camp d’edicid.

Afegeix un tema de debat nou

Aquest formulari conté camps obligataris marcats amb @
Assumpte

Missatge o

-
>
«
=
~
il
il
il
il
&
»
Y]
.7]
-
L
&
S

Envia al forum Cancelda Avangat

Aquest fermulari conté camps obligateris marcats amb @

Respostes
Debat Iniciat per Darrer missatge | v Subscriu

1Ay Blr =k == (% s e@e @) @
] = i ©

@ | K
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3. Accediu al’opcié Avangat de sota del quadre del camp d’edicig, i clicant, s’obriran més opcions,
com una finestra nova de camp Fitxer adjunt on podras afegir un o més fitxers, si el forum esta
configurat per admetre’n.

Fikegeie un bema de debal pou

Aquest fomradan ceaté cames cbfgateris marcats ami @ .
Bazumple

W bsatgn [
s 1 AT Bl EEEE % O2 BE bW

Enwia al forum. IR o

Subscripei6 als debats @

Fitxer adjunt (7] Mida maxima dels fitxers: 500KB, nombre maxim de fitcers: 9
HEBN

0-

fitxer

O Fixat @

O Envia les notificacions per correu sense temps d'espera per a I'edicid

4. Per afegir un fitxer, bé podreu arrossegar el fitxer seleccionat a la caixa de fitxers, penjant de

la carpeta Fitxers. O bé, feu clic sobre el boté N d’”Afegeix...” i s'obre una finestra nova de
Selector de fitxers per navegar al teu ordinador i triar I'arxiu que vols afegir al missatge.
Després, feu clic sobre el boté Penja aquest fitxer.

Selector de fitxers % o

hE gu o 3

#h Fitx

ke | S | fat cap fitcer

Adjunt

y
Penja aquest fitxer J e

5. Per finalitzar, feu clic al boté Envia al forum de sota.
Per respondre un missatge d’altre/a participant d’un fil de debat d’un forum:

1. El podreu visualitzar i fent clic a I'opci6 Respon, sota del e
missatge ia |a dreta. Enllag permanent = Respon

2. S’obre un camp de text on podreu escriure la resposta. Si feu clic a Avangat, s’obre el quadre
de comandaments ampliat del camp editor de textos que hem explicat abans.

A Generalitat
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Enllag permanent  Edita  Suprimeix ~ Respon

s
e [HVEER T Cancella O Respon de forma privada Avancat

3. Escriviu el missatge i feu clic al boté Envia al forum.

Escriviu una resposta

S'ha afegit cormectament el vostre missatge.

Teniu 30 minuts per a editar-lo si voleu fer-hi algun canvi.

Espai d'intercanvi

Trasllzda aguest debat 2 ¢ Mou

Hola!

A dalt, en fons verd, apareixera I'avis que s’ha afegit correctament el missatge i que teniu 30
minuts per a editar-lo si voleu fer-hi algun canvi abans de la seva publicacié al forum. El missatge
apareixera sota del missatge al que heu respost, amb la linia lateral esquerra, en la vista de forum.

Per modificar el missatge, el podeu editar novament, fent clic a Edita, i s’obrira la mateixa finestra
anterior per escriure el missatge. Modifiqueu el vostre missatge i Envia al forum novament el
missatge. Tornareu a visualitzar el missatge al forum.

Per eliminar el missatge publicat, feu clic a Suprimir i s’obrira una finestra d’adverténcia per
confirmar que realment vols eliminar aquest missatge. Feu clic a Confirma, o si no Cancel:la.

Confirma

Segur que voleu suprimir aquest missatge?

Continua [ELRTES

per Manager SOC - dimarts, 5 d'abril 2022, 15:18

Resposta al Pla docent

Com fer cerques als forums.

Aguesta opcid pot ser util per trobar un contingut d’un missatge o un debat que no recordeu on
el vau llegir. Aquest cercador permet buscar a tots els forums una informacié fent una referéncia
textual exacta, que pot ser una paraula clau, titol del missatge o nom de la persona. Aixo permetra
trobar-lo.

A Generalitat
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Per fer aquesta cerca, entreu en qualsevol dels forums del curs:

1. A la part superior dreta i dins de la capcalera del titol del curs, hi ha un camp en blanc per
escriure les paraules de cerca, i feu clic a Cerca als forums. o

violencia masclista

SOCenXana Cursos  Officines de Treball  Xara ADvm  Competéncies_transversals_atenci6_VM_Ed1 ~ General ~Férum al © _

Forum

Espai d'intercanvi de coneixements, practiques, experiéncies i dubtes.
Funcionament;
1. Per iniciar un tema de debat. clica al boté Afegeix un tema de debat nou.

2. Per intervenir en un debat iniciat, fes clic a Respon al post X.
3. Un cop afegit un missatge. tens uns minuts per editar-lo o eliminar-lo des dels enllagos que apareixen en |a part inferior de |a teva aportacio

Apareixeran els resultats de la cerca, els diversos debats i forums on s’ha trobat aquesta
paraula clau que heu cercat, que ara estara escrita en els diferents missatges en blau.

2. L'opcid cerca avangada..., que apareix al marge 0
superior dret de la pantalla, permet realitzar una B
cerca amb uns parametres més delimitats i per a
introduir en la nova finestra que s’obrira i en els camps que sol-licitara aquesta cerca.

3. Empleneu els camps dels quals tingueu dades i deixeu la resta en blanc.

4. En finalitzar, feu clic al botd de la part inferior Cerca als forums per refer la cerca i ara només
apareixen aquells missatges o aportacions que realment compleixen els parametres de la nova
cerca.

Com subscriure-us als forums.

Teniu les opcions de subscriure-us a un forum sencer i també només a alguns fils de debat
concrets.

Per subscriure-us només a un fil de debat especific:

1. En la pagina del forum on es mostren tots els fils de debat oberts, hi ha un boté al costat dret
a la fila de cada fil de debat i caldra activar-lo per aquest fil.

Afegeix un tema de debat nou o

Respostes

Debat Iniciat per Darrer missatge | v Subscriu

Per subscriure-us a un forum sencer, i rebre la informacié de tot el que es publiqui en aquest
forum (nous fils de debat i respostes):

1. Heu de buscar la rodeta de configuracié del forum, Menu d’accions, a la part superior i a la
dreta del forum,

2. 1 un cop s’obre hi apareixeran les opcions d’accions que podreu fer en Mode de subscripcié
per la subscripcié i seguiment del forum. Si el forum és de subscripcié voluntaria o automatica,
tindreu I'opcié de subscriure-us.

A Generalitat
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Forum
Subscripci6 voluntaria

Espai diintercanvi de coneixements, practiques, experiéncies | dubtes. Subscriu-me a aquest forum

Instruccions: No facis el seguiment de missatges no llegits

1. Per fer la teva aportacié, clica al boté Afegeix un tema de debat nou.
2. Per intervenir en un debat, fes clic a Respon al post X.
3. Un cop afegit un missatge, tens uns minuts per editar-lo o eliminar-lo des dels enllagos que apareixen en la part inferior de la teva aportacio.

3. Per de-subscriure-us del forum, feu les mateixes accions fins a la rodeta de configuracié i
I'opcid “Cancel-la la meva subscripcié a aquest forum”.

Cal respectar sempre aquests terminis de lliurament de cada activitat.

6. Fer activitats

Les activitats d’un curs cerquen la interaccié entre I'alumnat i les persones formadores i també
I"avaluacio sobre els continguts i el progrés del curs.

Aqui exposarem les activitats més habituals que trobareu en els cursos de SOC en xarxa. Hi ha
molt més tipus d’activitats (més de 15) i configuracions possibles.

Llegiu amb atencio les instruccions de cada activitat del curs, per coneixer i
saber queé trobareu, que us demanen i com esta configurada cada activitat per fer els
lliuraments, les participacions i les puntuacions, si escauen.

a. Com realitzar una Tasca =

Aquesta activitat s’utilitza per recollir, avaluar i donar una retroaccié per part del professorat i
alumnat a les trameses lliurades, fent una valoracié i seguiment personalitzat dels progressos en
la matéria.

Les tasques, identificades amb la icona =, tenen unes instruccions especifiques del que es
demana a lliurar, ja sigui un text en linia i/o arxius a afegir, i una data final de termini de lliurament.
En general, podreu modificar la tasca fins a aquest termini de Iliurament. Passat el termini, ja no
la podreu modificar ni lliurar-la novament. Si la data de termini de venciment de la tasca és de
menys de tres dies, també t’apareixera un missatge d’avis.

Feu clic sobre aquesta icona i el nom:

1. S’obre una pagina nova amb el titol, I'enunciat i les instruccions de la tasca i del lliurament.

o \‘;_ Activitat 3. Organitzacio i planificacié Queden menys de 1 dies

A Generalitat
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2. Sota veureu informacié sobre I'estat de la tramesa, la data de venciment i limit per lliurar-la,
el temps restant, i la darrera modificacié que heu fet, a més dels comentaris de la tramesa.

Sota, feu clic el botd Afegeix la tramesa, per fer el lliurament de la tasca.

Estat de la tramesa

Estat de la Cap intent

tramesa

Estat de la Sense qualificacié
qualificacié

Data de dimecres, 6 d'abril 2022, 23:55
venciment

Temps restant 8 hores 49 minuts

Darrera

modificacié

Comentaris de la

tramesa » Comentaris (0)

Afegeix la tramesa

Encara no heu fet cap tramesa.

Com acabem de comentar, hi ha dos tipus de lliurament de les tasques: escriure un text en linia
i/o afegir un o més fitxers.

- La tasca tipus Text en linia permet redactar un text en el camp d’edicié de text, i aquest
s’enviara al professorat. Pot estar configurada per escriure amb un limit de paraules, i estara
especificat en la descripcio de la tasca.

Text en linia

Podreu modificar la tasca, aquest escrit, recuperar-lo i trametre’l fins a la data de termini de
lliurament. Per recuperar una tramesa dins del termini:

A Generalitat
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1. Feu clic al boto Edita la tramesa.

Estat de la tramesa

Estatde la S'ha tramés per qualificar
tramesa

Estat de la Sense qualificacio
qualificacié

Data de divendres, 22 d'abril 2022, 23:55
venciment

Temps restant 15 dies 12 hores

Darrera dijous, 7 d'abril 2022, 11:04
modificacié

Text en linia
+

Aixd és una prova,

Comentaris de la

tramesa » Comentaris (0)

o Editalatramesa | | Suprimeix la tramesa

2. Un cop hagueu fet les modificacions al text, feu clic a Desa els canvis.

Tramesa de fitxers Mida maxima dels fitxers: SMB, nombre maxim de fitxers: 4
0o HEw

& Afegeix

\ 4

Podeu arrossegar i deixar anar fitxers aqui per afegir-los

@
Després de desar el teu text, i abans que finalitzi el termini, en alguns casos haureu de fer la
tramesa definitiva de la tasca. Per fer-ho, cal que entreu a la tasca i feu clic al boté Trametre
tasca. Trobareu tasques, perd, que no tenen aquest botd. En aquests casos, doncs, no caldra
que feu la tramesa definitiva, ja que es fara automaticament quan finalitzi el termini de
[liurament.

- Latasca tipus Afegir un fitxer permet carregar i enviar al professorat un document extern, un
tipus d’arxiu compatible amb el curs, com per exemple un document de text, un full de calcul,
una imatge, un PDF, etc..

[ .
o D_ Selector de fitxers x

1. Feu clic al botd “Afegeix ...” per . , -
afegir el fitxer de la tramesa, i s’obrira una | ™" 0
finestra de Selector de fitxers, —

| -

h Fits

2. Aqui feu clic a Penja un fitxer i seleccioneu al

vostre ordinador el fitxer que vulgueu

annexar. a5 s rets resenacs e v

Penja aquest fitxer

3. Feu clic al boté blau Penja aquest fitxer i,
finalment, Desa els canvis.
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WV de Catalunya 13



Servei d'Ocupacio

de Catalunya

A3 SOC EN XARXA

... L'ENTORN VIRTUAL D'APRENENTATGE DEL SOC

4. Sivoleu fer algun canvi en el fitxer annexat o heu annexat altre fitxer per error, només cal que

feu clic al boté Edita la meva tramesa i torneu a fer el mateix procés.

A les preferencies de notificacions, explicades al punt 1.b, és recomanable tenir-les habilitades
per rebre notificacions de les tasques, i rebreu notificacions per correu electronic quan les

trameteu.

Recordeu que sempre i quan la tramesa de la tasca sigui en termini de lliurament, podreu fer
aquests canvis.

Estat de la tramesa

Estat de la
tramesa

Estat de la
qualificacié

Data de
venciment

Temps restant

Darrera
modificacié

Text en linia

Tramesa de
fitxers

Comentaris de la
tramesa

S'ha tramés per qualificar

Sense qualificacio

divendres, 22 d'abril 2022, 23:55

15 dies 9 hores

dijous, 7 d'abril 2022, 11:53

+

Aixd és una prova.

1 tasca lliurada
P Prova anxiu.pptx

» Comentaris (0)

7 d'abril 2022, 11:53

Edita la tramesa Suprimeix la tramesa

Encara podeu fer canvis a la vostra tramesa.

tramesa de fitxers i per la seva qualificacié.

b. Com respondre un Qiiestionari

v

A I’Estat de la tramesa, comproveu sempre que el vostre fitxer esta annexat a la

El qliestionari permet avaluar el nivell de coneixement d’aprenentatge de les materies del curs a

través d’unes preguntes que es puntuen de manera automatica.

Les preguntes del gliestionari poden ser de diferents tipus: de resposta vertader o fals, de triar

entre diferents opcions, de resposta breu, de resposta oberta, o ordenar o aparellar conceptes,

etc. El questionari té unes instruccions especifiques del que es demana per respondre les

preguntes, aixi com els intents per fer-lo i trametre’l, el termini de disponibilitat i quan es tancara,
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és a dir, el termini per respondre’l i enviar-lo. A més de la informacié sobre el metode de

qualificacio, si és la puntuacié més alta o la mitjana quan hi ha més d’un intent.

Com accedir al qiiestionari

1.
2.

Feu clic al nom del qiestionari.

A la pagina seglent, llegiu amb atencié les instruccions per respondre el qliestionari i, per
comencar a respondre’l, feu clic al boté Contesta el qlestionari ara.

. A continuacid s’obrira el qliestionari amb les preguntes a respondre, els seus enunciats i les

opcions de respostes o |'espai per escriure i respondre, segons els tipus de pregunta.

En finalitzar les respostes, i sobretot quan tingueu només un intent de Iliurement del
gliestionari, repasseu les vostres respostes amb els materials del curs abans.

Per aix0, és recomanable desar-lo abans i no enviar-lo i no trametre’l
de manera definitiva per repassar abans les respostes. Per a aixo, e
haureu de fer clic al boto Acaba l'intent ...

A la pagina seglient, es mostra la informacié del Resum de I'intent
d’aquesta activitat de questionari, amb I'estat de les preguntes que

heu contestat, “Resposta desada”. Sota veuras dos botons, Torna a

I'intent i la informacio del termini de finalitzacié de respondre i trametre les teves respostes al
glestionari, i Envia-ho tot i acaba. Si voleu tornar a entrar i veure les respostes en aquest
moment, feu clic en el boté Torna a l'intent.

Torna a I'intent

Aquest intent s'ha de trametre abans de diumenge, 10 d‘abril 2022, 23:55.

Envia-ho tot i acaba

Per sortir del qliestionari, feu clic sobre qualsevol tema o modul del curs pel menu de
navegacio esquerra o pel fil d’Ariadna superior.

Per obrir-lo novament i reprendre I'intent, en el qiestionari feu clic en el boté Continua el
darrer intent i s’obriran les preguntes tal com les vau respondre i les podreu modificar.

Resum dels vostres intents anteriors
Resum dels vostres intents anteriors

Intent Estat Revisié

1 En curs

0 Continua el darrer intent

Trametre el giiestionari

Un cop hagueu fet les comprovacions de les respostes del qlestionari i finalitza el termini per

lliurar-ho, el seglient pas és trametre’l amb les respostes.
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1. A la pantalla de la informacié del Resum de l'intent d’aquesta activitat de qliestionari, amb
I’estat de les preguntes, i a la part inferior veuras els dos botons, Torna a I'intent i la informacié
del termini de finalitzacié de respondre i trametre les respostes al qliestionari, i Envia-ho tot i
acaba.

Torna a l'intent

Aquest intent s*ha de trametre abans de diumenge, 10 d'abril 2022, 23:55.

o Envia-ho tot i acaba

2. Feu clic en aquest botd per enviar les respostes. | apareixera una finestra de confirmacio, que
una vegada enviat aquest qiiestionari ja no podreu canviar les respostes d’aquest intent.

3. Torneu a clicar al boté Envia-ho tot i acaba i us apareixeran e
. .. . . Confirmacio x
després totes les respostes que heu respost al qliestionari.

Una vegada enviat ja no podreu canviar

4. Per finalitzar i trametre’l, feu clic a Acaba la revisid. s respostes chaquest infert.

Apareixera una nova pagina amb el Resum dels intents fets, i podreu
fer Revisid de les respostes d’aquest intent.

Resum dels vastres intents anteriors
Resum dels vostres intents anteriors

Intent Estat Qualificacié / 10,00 Revisié

1 Acabat Encara no s'ha avaluat
Tramés divendres, 8 d'abril 2022, 09:44

Qualificacié més alta: Encara no s'ha avaluat / 10,00.
Reintenta el giiestionari 9

5. Feu clic al botd de la part inferior Reintenta el qliestionari, si encara teniu intents per
respondre el qlestionari.

6. Una vegada has fet tots els intents permesos per respondre i trametre el qliestionari i hagi
finalitzat el termini de lliurament, en lliurar-ho apareixera el Resum dels intents anteriors i la
informacié que no es permeten més intents.

e La vostra qualificacio final en aquest qlestionari és Encara no s'ha
avaluat/10,00.

No es permeten més intents

Torna al curs

Podreu consultar quines sén les preguntes respostes correctes i també, en algun cas, les
retroaccions o aclariments corresponents a cadascuna de les preguntes un cop ha finalitzat el
termini de lliurament, si el qliestionari ha estat configurat per tal que no el pugueu veure
immediatament.

En accedir al gliestionari, un cop trames, s’indica la qualificacid obtinguda; si feu clic a Revisid, que
apareixera en finalitzar el termini de lliurament, podreu comprovar si sén correctes o no les
opcions triades, les respostes, i les retroaccions o aclariments de les preguntes, si en tenen.

Generalitat

\

Y, de Catalunya 16




Servei d'Ocupacio QAR s
m de Catalunya .“'la §QERTELE\P§E&QBE§_&

c. Altres activitats

Aa

Glossari:

Aquesta activitat permet als participants crear, recopilar i actualitzar una llista de conceptes i
definicions clau, com crear un diccionari, i ordenar la informacid.

Pot fer-se servir de diverses maneres. Pot ser una activitat col-laborativa per part del professorat
i/o alumnat, o estar restringides les seves entrades de conceptes i definicions que només sigui
feta pel professorat. Pot permetre afegir fitxers a les entrades del glossari. El glossari també pot
permetre que siguin valorades i puntuades pel professorat o I'alumnat (avaluacié entre iguals).
Pot afegir-se una etiqueta a un concepte del glossari, que fara ressaltar aquesta paraula amb la
paraula recollida al glossari.

Per afegir una entrada al Glossari:

1. Feu clic al boté Afegeix una entrada situat després de la descripcié de c & -
I'activitat o bé a dalt a la dreta, desplegant el boté de la rodeta de

configuracio.

2. S’obrira una finestra per inserir el concepte i la seva definicid, que sén camps obligatoris, i
opcionalment podeu afegir fitxers adjunts des del selector d’arxius.

Consulta: °

Aguesta activitat consisteix en qué el professorat planteja una pregunta i especifica un conjunt de
possibles respostes per triar. Podreu escollir una o més opciones de resposta, segons configuracio,
i podrieu actualitzar també I'eleccid de resposta si esta permés.

Es una activitat d’enquesta rapida i participacié sobre alguna pregunta directa per I'lalumnat.

Retroalimentacio: ol

Es una activitat que planteja una enquesta personalitzada per recollir les respostes utilitzant
preguntes tipus d’opcions multiples, de si/no o d'introduccio de text.

Per respondre a una pregunta de retroalimentacid:

1. Feu clic a l'activitat, i directament s’obrira en pantalla el Desenvolupament del cursa
titol de la pregunta i el boté de Responeu les preguntes. Si

feu clic a la icona de la lupa i més a la dreta del titol de 1a  responeu tes preguntes 0
pregunta, s’obre una finestra de previsualitzacido de les

preguntes i les possibles respostes, perd aqui no es desa la resposta.

2. Un cop seleccioneu o escriviu la resposta, feu clic al boté blau Envia les respostes.

Envia les respostes Cancella
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7. Consultar les qualificacions
El professorat qualificara les activitats propostes al Pla docent del curs que serviran per

comprovar el progrés i I’avaluacié del curs, i quedaran incloses en el vostre llibre de qualificacions
del curs. Per veure el llibre de qualificacions, com hem mostrat al tema 2 de Navegacioé en el curs,

al bloc de navegaciod esquerre del curs, trobareu la icona @ de Llibre de Qualificacions. Aqui
s’obrira una pantalla d’Administracio de les qualificacions del curs, i dins de la pestanya d’Informe
d’usuari veureu el resum de totes les qualificacions que aneu assolint en el curs a mida que es
puntuen seguint el pla docent. Aqui també es mostraran les retroaccions per part del professorat,
quan les hagin fet a les activitats.

8. Finalitzar el curs

Podreu consultar el Resultat del curs, la Certificacid si escau i segons I'establert al Pla docent, al
Llibre de qualificacions del curs. Un cop finalitzat el termini d’al-legacions de les qualificacions del
curs, que us informarem al Tauler d’avisos i noticies, ja podreu consultar aquest Resultat i la
Certificacié del curs.

En finalitzar el curs, també us demanarem la vostra opinid i propostes mitjangant un qiiestionari
de satisfaccid. Aquesta informacié es publicara igualment al Tauler d’avisos i noticies. La vostra
participacié amb els comentaris i les observacions sdn molt importants per millorar les properes
edicions dels nostres cursos!

9. Incidéncies i consultes

Quan tingueu una incidéncia al curs, de tipus teécnic o organitzatiu, cal que la comuniqueu
immediatament en el moment en qué es produeix a través de I|'adreca
recursos _humans.formacio.soc@gencat.cat.

A més, comptareu amb un forum de consulta general al curs per fer la vostra consulta o plantejar
un dubte relacionat amb els continguts o les diferents activitats.
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